PaccmoTpeno [Tpunoxenue 37

Ha 3ace/laHuy Y IPaBJISIONIETO COBETA K npukasy Ne 01-05-545
MBOYVY «CIHI Ne 31» ot 31.08.2023
npotokon Ne 2 ot 31.08.2023r.

MoanucaH: NbiceHkoBa VpuHa JlbBoBHA
PaCCMOTpeHO J—I DN: C=RU, S=KpacHospckuin kpai, L=ropog Hopunbck,
T=OwpekTop, O="MYHULINMANBbHOE BIO>XETHOE
Ha 3acenanuu [le1arornuyeckoro coBera biICeHKOBaAa D, LA HOF BIOTKET
| | | [} CPE[HAA WWKONA Ne 31", CHNC=05317108728,
MEOV «C N‘ 3 1 » VI p I/I H a J-I b BO B H a MHH=245708592033, E=norilskmoy31@mail.ru, G=Vpuna
HpOTOKOH N(_) 13 oT 31082023r IbBoBHa, SN=JbiceHkoBa, CN=/lbiceHkoBa VpuHa JlbBoBHa

OcHoBaHue: s noaTeepXxaato 3TOT AOKYMEHT

Ionoxenne 06 apxuse MBOY «CIL Ne 31»

1.00mue noJioKeHus

1.1. ApXvB MyHUIIMIIAJIBHOTO OIOJIKETHOTO 00111€00pa30BaTEIBHOTO YUPEKICHUS
«Cpennsis mkoma Ne 31» (mamee — Illkoma) co3maH I XpaHEHHUS JTOKYMEHTOB,
00pa3yrommxcsi B €€ JICITCIBbHOCTH, a TaK >X€ 3aKOHUCHHBIX JIEIOIPOU3BOICTBOM
JIOKYMEHTOB MPAKTHUYECKOTO HA3HAUYCHHMS, UX 0TOOpa U y4eTa.

1.2. B cBoeit nmesrenpHOCTH apxuB IlIkonbl pykoBojacTByeTcs DeaepalbHBIM
3akoHOM OT 29 nekabps 2012 roma Ne 273 —®3 «O6 obOpazoBanum B Poccuiickoit
Oenepannny, denepanbubiM 3akoHOM OT 22 okTs0pst 2004 roma Ne 125 —D3 «O6
apxuBHOM nene B Poccuiickont ®enepanum», HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMM aKTaMH M
METOJIMYECKUMH pekoMeHaanusiMu  denepaibHOTO apXMBHOIO areHcTBa (jajiee —
PocapxuB), HOpMAaTUBHBIMH TIPABOBBIMH aKTaMH W METOJAMYECCKHMH PEKOMEHIAIUSIMU
cyobekta P, YcTtaBOM M JIOKQIBHBIMH HOPMATHUBHBIMU akTaMu [IIKOJbI, HacTOSIIIMM
[Tonoxxenuem o6 apxuse (nanee — [lomoxxenue).

1.3. TTonoxenue pazpaboraHo Ha ocHOBaHUU [IpuMepHOTro MoNOKeHHsI 00 apXuBe
VUpEXKIEHUs, YTBEPXKICHHBIM mpukazoM Komurera mo JenaM apXWBOB IMpH
[IpaButensctBe PO Ne 176 ot 18 aBrycra 1992 rona.

1.4. lllkona obecrnieurBaeT apXuB HEOOXOIUMBIM 00OPYIOBAaHUEM, ITOMEIIIEHUEM H
KaJpamu.

1.5. ApxuB IIIkosbl BO3rfIaBisieT OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB, KOTOPHIN HAa3HAYAETCS
npuka3om aupektopa llIkonbl 1 moAUYUHSIETCS HEMOCPEACTBEHHO AupekTopy LIKoIbI.

1.6. ApxuB paboTaeT Mo IMJaHy, yTBepX)AeHHOMY nupektopoMm Illkonbr u
OTYUTHIBAETCS TIEPE]] HUM B CBOEH pabore.

2.3aga4yu ¥ pyHKUIMHU apXUBa

2.1. OcHOBHBIMU 331a4aMH U QYHKIUSIMH apXHUBa SBIISIOTCS:

2.1.1. KoMiuiekToBaHuEe apXuBa 3aKOHYEHHBIMHU J1€JI0NPOu3BOACTBOM [IIkombl
JOKYMEHTAaMHM, COCTaB KOTOPBIX MPEyCMOTPEH paszenaoM 3 Hactosuiero Ilonoxenns.

2.1.2. VYuyer, oOecnedeHue COXpaHHOCTH, CO3JaHHE CIPABOYHOIO armapara
UCIOJIb30BAHNUE JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE.

2.1.3. OcymecTtBienue KOHTposs ¢opMupoBaHuss U odopmiieHUs Jied B
nenonpou3BoacTse IIKobL.

2.2. B COOTBETCTBHH C BO3JI0KCHHBIMH Ha HETO 3aJjauaMy apXUB OCYILIECTBISET
caeayromue QyHKIUN:

2.2.1. IlpuHumaer He IMO3JHEE, YeM Yepe3 JBa TIoja IOCJI€ 3aBEpIICHUS
JIEJIONPOU3BOJICTBOM, YUUTHIBAET U XPAHUT JOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOTO XPAHEHHUS U TI0



JMYHOMY COCTaBY, 00OpaOOTaHHbIE B COOTBETCTBUM C TPEOOBAHUSAMHM, YCTAaHOBICHHBIMU
Pocapxusom.

2.2.2. CocraBisieT W NPEICTaBISET HE NO3JHEE, YEM 4Yepe3 JiBa roja IOocIie
3aBepUICHUS IETONMPOU3BOACTBOM I'OJIOBBIE pa3/ieibl OMUCEH Je M0 IMYHOMY COCTaBy Ha
paccMmoTtpenue 3kcnepTHoi komuccuu (naiee — 9K) [Ikonsr.

2.2.3. OcyuiecTBisieT y4eT U 00ecleurnBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHATHIX HA
XpaHeHue Jied.

2.2.4. Co3pnaer, MOMOJHSAET U COBEPIICHCTBYET HAay4YHO-CIIPABOYHBIN ammapar K
XpaHALMMCS B apXUBE JIeJaM U JOKYMEHTAM.

2.2.5. Opranu3zyeT UCHOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

— uHpopmupyetr anmunuctpanuio Illkonmsl o cocTtaBe U copepKaHUU
JIOKYMEHTOB apX1Ba;

— BbIIAET B YCTAHOBJIEHHOM MOpSAKE JeNa, JOKYMEHThl WM KOIHHU
JIOKYMEHTOB B IIEJISIX CIIYKE€OHOTO U HAYYHOT'O UCIIOJIb30BAHMUS, IJIsl pa0OTHI B TOMEIICHUN
apxuBa;

— UCIIOJIHSET 3alpOChl OPTaHU3alMi U TpaXxaaH 00 YCTaHOBJIEHUU TPYJOBOTO
CTaXka U APYTUM BOIIPOCaM COLIMATIbHO-IIPABOBOI'0 XapaKTepa, B YCTAHOBIEHHOM MOPSAKE
BBIIA€T KOMUU JOKYMEHTOB U apXUBHBIC CIIPABKH;

— BEJIET YUET UCIIOIH30BAHUS JOKYMEHTOB, XPaHSIIIUXCS B apXUBE.

2.2.6. IIpoBOmuT H3KCIEpPTU3y LEHHOCTU AOKYMEHTOB, XPaHAILIMUXCS B apXMHBE,
yuactByeT B padote DK Ikomsbl.

2.2.7. Okxa3blBae€T METOJUYECKYIO IOMOINb paOOTHHUKAM, OTBETCTBEHHBIM 3a
JIEJIONPOU3BOJICTBO B COCTABJIIEHUM HOMEHKIIATYpbI €], KOHTPOJUPYET NPaBHIbHOCTH
dbopmupoBaHus U oGopmIIeHHs 1€l B JIEJIONPOU3BOACTBE, @ TAaKK€ MOJATOTOBKY €N K
nepenaye B apxuB LIKOIBI.

2.2.8. YyacTByeT B MPOBEJACHUH MEPONPHUITHI MO MOBBIIMICHUIO KBaTU(PUKAINH
pabOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 32 APXUB U JEIOMPOU3BOACTBO B IIIKOIBI).

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXHUBa

3.1. B apxuB noctynaror:

3.1.1. 3akoH4YeHHbIE J1eTONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOT0 (cBbIie 10 neT)
CpOKa XpaHeHUs, HEOOXOIMMbIE B MPAKTUUECKOMN I€ATEIbHOCTH, JOKYMEHTBHI 110 TUIHOMY
cocraBy, 00pa3oBaBILKeECs B pe3ynbTaTe fesTenbHocTh LIKombI.

3.1.2. JIokyMeHTbl OCTOSIHHOTO XpaHEHMsI (€CIH YyUpeKIeHUEe-TIPeIeCTBEHHUK
ObUIO HCTOYHMKOM KOMIUIEKTOBAHUS I'OCYAAPCTBEHHOTO MM MYHHUIIMIIAJILHOTO apXHUBa) U
110 JUYHOMY COCTaBY YUPEKIECHUN-TPEIIIECTBEHHUKOB.

3.2. HayuyHo-cripaBouHBIii anmapaT K JOKYMEHTaM apXuBa.

4. IIpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB

4.1. ]1nsa BBINOMHEHUS BO3JI0KEHHBIX HA HETO 3a]1a4 U ()yHKIIMI OTBETCTBEHHBIN 32
apXuB MMEET MPaBo U 00sI3aH:

4.1.1. KoHTponupoBaTh BBHINOJIHEHNWE YCTAHOBICHHBIX MpPaBHI pabOTHl C
nokymeHTamu B llIkoie.

4.1.2. 3anpamuBarh 0T paboTHUKOB 1lIKonBI CBeIeHNS, HEOOXOAUMBIE AJIT paOOTHI
apxuBa.

4.1.3. [aBatb pa3bsICHEHUST M PEKOMEHJAIMU IO BONPOCAM, BXOASAIIMM B
KOMIIETEHIIUIO apXUBA.



5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 PYHKIMOHUPOBAHHE aPXHBa

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJIEXKaIllee U CBOCBPEMEHHOE BBIMOJHEHUE apXUBOM
3aady ¥ (PYHKUUNA, TPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM TIOJIOKEHHUEM, HECeT JIMIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a apXUB.

5.2. OTBETCTBEHHBIC 32 BEJICHNE JICIONPOU3BOICTBA, MIOJITOTOBKY U MIPEICTABICHUE
JTOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE B apXUB, HA3HAYAIOTCSA MPpUKa30oM Aupekropa [1Ikomsl.

5.3. KoHTpoJb IeATeTbHOCTH apXHBa OCYIIECTBISICT AupeKkTop LIIKOmbI.
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